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MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE
CONTROL ACADEMICO

SEGUIMIENTO ACADEMICO DE DOCENTES
FCSH

Descripcion del sistema

Estimado docente, se le recuerda que el Sistema de Control Académico se utiliza para el registro de
clases dictadas. De esta forma, queda registrado su avance en la planificacion del curso y su
asistencia. Sistema de Control y Seguimiento Académico Docente, aqui podra ingresar el contenido
de sus clases de manera semestral y registrar actividades académicas realizadas semanalmente.

Consideraciones de registro de clases

e Las clases deben ser ingresadas dia a dia, después de haber dictado la clase (NO ingresar
la clase antes del horario planificado, recuerde que es un sistema para llevar el control de
clases dictadas). Considere que tiene 6 dias calendario (incluye dias festivos-feriados) para
poder ingresar la clase (incluyendo las marcaciones).

Por ejemplo, la clase del lunes 12 de octubre, podra ser ingresada hasta el domingo 18 de octubre,
posterior a esa fecha no podra registrar su clase.

e Si usted dicto la clase, pero no la ingresé en el sistema por algun motivo, debera solicitarla
como Clase No Ingresada a tiempo (NI) con su respectivo texto de justificacion. Sin este
ultimo, la solicitud sera rechazada

e Para las materias que tienen componente tedrico y practico, las clases deben registrarse por
separado.

e Si usted recuperd6 una clase, debera solicitarla en el sistema como Clase Recuperada con su
respectivo texto de justificacion. Sin este ultimo, la solicitud sera rechazada.

e A partir de este semestre no se tomara en cuenta el porcentaje de avance del contenido del
curso, solo el porcentaje de asistencia.

e Si el contenido del curso de una materia esta aprobado y cargado en el Sistema Académico,
el ingreso de Unidades/Subunidades y resultados de aprendizajes de las clases debe
realizarlo seleccionandolo de las opciones que estan disponibles.

e Se agrego una unidad “Actividades de evaluacion” que engloba tareas, talleres, lecciones,
etc. de acuerdo al contenido del curso.

e Siusted da clases da postgrado debe ingresar las clases en la opcion “CONTROL DE

CLASES POSTGRADO" del menu principal. La forma de ingreso es la misma que en la
opcion “OTRAS ACTIVIDADES POLITECNICAS”.
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Ingresar al sistema

Ingresar desde un navegador a:
http://www.controlclases.espol.edu.ec

% oL Escuela Superior
Politécnica del Litoral

Ingresar usuario de — e
ESPOL usuario @espel.-edu.ec

Contrasefia:

............ - —
«

Ingresar contrasefia
de ESPOL

[] Avisarme antes de abrir sesién en otros sitios.

Clic en INICIAR "
SESION P

En caso de que no tenga usuario, © Su USUario se encuentre
blogueado dirigirse a la pagina del GTSI, v esceger la opcidn
del ment Cuenta Electrénica.

Por razones de seguridad, por faver cierre su sesién y su
navegader web cuando haya terminade de acceder a los
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Ingresar a uno de los cursos planificados

Término Materia Paralelo Cobertura Asistencia
| PAO 2020 CCPG1043 FUNDAMENTOS DE PROGRAMACICN 007 21.21% 21.21%
| PAG 2020 CCPG1043 FUMDAMENTOS DE PROGRAMACION 107 18.75 % 18.75 %
| PAO 2020 TICG1018 SISTEMA DE BASES DE DATO:! 002 2258 % 2258 %
| PAO 2020 TICG1018 SISTEMA DE EASES DE DATOS 102 18.75 % 18.75 %

Clicen la fila del curso al
que va a ingresar

Ingresar la clase

e Si el contenido del curso de una materia NO esta cargado en el Sistema Académico, el ingreso de
Unidades/Subunidades y resultados de aprendizajes de las clases debe escribirlo segun lo realizado

en clase.
| I hora d trad Una vez ingresada la descripcion
ngresar la hora de entrada . .
Ig'd y de la clase, ésta se marcard como
i . (o
salida dictada automaticamente
& Descargar clicitar Clase
Estado “
Fecha de Resultados de de
Dia clase Entrada Sa Unidad/Subumnidad aprendizaje Comentarios Diggada clase
EP: 13-10- e : Clic para editar Clic para editar Clic para editar
MAR 00 09:00 ® 10:30 @
FP: 15-10-
JUE 99
MAR FP: 20-10- o
v 2020 Ingresar la subunidad Ingresar los objetivos de Ingresar comentarios

realizada en clase

resultados de
aprendizaje a la que
estd aportando

adicionales
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e Si el contenido del curso de una materia esta aprobado y cargado en el Sistema Académico, el
ingreso de Unidades/Subunidades y resultados de aprendizajes de las clases debe realizarlo
seleccionandolo de las opciones que estan disponibles.

CONTENIDO DEL CURSO OBJETIVOS

1. Introduccion a las inversiones v Aplicar técnicas estadisticas para el cilculo de riesgo y rendimiento de

1.1. Activos financieros +1vez activos financieros, para la toma de decisiones de inversion.

Construir portafolios eficientes de inversion con base en criterios de
diversificacion y analisis de riesgo y rendimiento.

1.2. Mercados financieros: definicion y clasificaciones +1vez
Estimar tasas de descuento mediante el uso del Modelo de Valoracion de
Activos de Capital (CAPM), la Teoria de Valoracion por Arbitraje (APT) y el
Costo de Capital Promedio Ponderado (WACC), considerando los niveles de
riesgo de los activos analizados.

v 1 vez

Valorar activos financieros, con base en sus flujos de caja y tasas de

descuento ajustadas por el nivel de riesgo.

2. Andlisis de renta fija
3. Andlisis de acciones

4. Costo de Capital

5. Riesgo y Rendimiento

6. Administracion de Portafolios de Inversion

B 7. Actividades de evaluacién

Quedando de la siguiente manera

.i. Descargar Solicitar Clase
Estado
Fecha de Resultados de de
Dia clase Entrada Salida Unidad/Subunidad aprendizaje Comentarios  Dictada clase

11:00 @ 13:00 @

FP: 19-10-

LUN 2020
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Pasos para solicitar una clase No ingresada, clase de recuperacion o clase extra

Ingresar a uno de los cursos planificados

Término Materia Paralelo Cobertura Asistencia
| PAO 2020 CCPG1043 FUNDAMENTOS DE PROGRAMACICN 007 21.21% 21.21%
| PAG 2020 CCPG1043 FUMDAMENTOS DE PROGRAMACION 107 18.75 % 18.75 %
| PAO 2020 TICG1018 SISTEMA DE BASES DE DATO:! 002 2258 % 2258 %
| PAO 2020 TICG1018 SISTEMA DE EASES DE DATOS 102 18.75 % 18.75 %

Clic en la fila del curso
donde se va a solicitar la
clase

Solicitar la clase

Clic en el botén “Solicitar

”
clase
& Descargar Solicitar Clase
© Materia con Syllabus no aprobado
Estado
Dia Fecha de clase Entrada Salida Descripcidn Comentarios Objetivos Dictada clase

Clic para Editar... Clic para Editar...  Clic para Editar...
MAR FP: 02-06-2020 14:00 16:00

JUE FP: 04-06-2020
MAR FP: 09-06-2020

JUE FP: 11-06-2020
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Escoger el tipo de clase a solicitar

Clic en el botdn de clase

gue desee solicitar

Solicitud de clase

Mo ingresada

Recuperada

Extra

Definicion:
Clase planificada que no

se ha registrado a tiempo.

Esta clase 51 suma al
porcentaje de avance de
clases y asistencia.

Casos en gue se solicita:
Olvido involuntario

Definicidn:

Clase que no pudo dictarse
el dia planificado.

Esta clase Sl suma al
porcentaje de avance de
clases y asistencia.

Casos en que se solicita:
Enfermedad.

Asistencia a eventos,
congresos, etc.
(Entregar documento
como justificativo)

Definicion:

Clase adicional fuera de la
planificacion regular.

Esta clase NO suma al
porcentaje de avance de
clases y asistencia.

Casos en gque se solicita:
Explicaciones o ejercicios
adicionales.

Exposiciones, talleres,
lecciones, sustentaciones,
etc.

Sugerencias de justificaciones al momento de solicitar clases:

*  Olvido involuntario de marcacion la clase fue realizada con normalidad en la fecha programada.

* No tuve acceso a la plataforma por problemas con mis contrasefias, el problema fue solucionado por el

departamento de sistemas, la clase fue realizada con normalidad en la fecha programada.

NOTA IMPORTANTE:

. Encaso de que se presenten mas de dos clases No ingresadas, adicional a la solicitud de clase, debera
remitir a la Subdecana Patricia Valdiviezo ( pvaldi@espol.edu.ec ) un correo con 5 minutos de la grabacion de

sus clases para certificar que la clase fue dictada en el horario establecido.
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Paso 4 Llenar los campos

Solicitud de clase recuperada

|ngresar la Fecha de clase de recuperacion {Fecha en que dictd o dictara la clase de recuperacion): Ingresar las
hora de -
entrada Fecha de claze planificada (Fecha de la claze que va a recuperari: fechas de
— clases
Hora de entrada: Hora de salida: requerldas
00: 00 00:00
Ingresar la -
hora de =" Descripcion (%]: Ingresar la
. descripcién de
salida T P
lo que se
dictardenla
Comentario: clase
Ingresar Objetivos:
comentarios
adicionales <) Ingresarlos
objetivos de
Justificacidn (*): la clase
Ingresar una
justificacion Clicen
sobre la e P “Enviar” para
razon por la solicitar la
que solicita la clase
clase
Cancelar

Dependiendo del tipo de clase que solicite se requerira que seleccione uno o varios de los
siguientes campos en las fechas de las clases:

Tipo de fecha Descripcion
Fecha de clase planificada Fecha de la clase que no dicté o no
ingreso
Fecha de clase de recuperacion Fecha de la clase de recuperacion que
dictara
*Fecha de clase extra *Fecha de la clase extra que dictara

*Una clase solicitada como extra NO suma al porcentaje de avance de clases.

La informacién sera enviada a subdecanato y se debe esperar por la confirmacion respectiva.
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Otras actividades politécnicas

Si tiene alguna de las siguientes actividades en su carga politécnica asignada, debera registrarlas
semanalmente, segun su actividad:

Dictado de seminario o taller

Direccién de trabajo de titulacion postgrado
Preparacion y toma de examenes

Tutor académico (proyecto integrador)
Tutor académico (materia de grado)

Tutor de grupo o club estudiantil

Tutor de practicas (servicio comunitario)
Tutor de practicas empresariales

Pasos para ingresar “Otras actividades politécnicas”

Ingresar a la seccidn de actividades

MIS CURSOS MIS CURSOS ANTERIORES CLASES SOLICITADAS ( OTRAS ACTIVIDADES POLITECNICAS ) MANUAL

Clic en la opcién
del menu principal

Agregar una actividad

OTRAS ACTIVIDADES POLITECNICAS

I PAQ 2020

Fecha Entrada Salida Descripthg Acciones

Clic en el boton para
agregar una nueva
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Llenar los campos

Ingresar la fech Ingresar la . ,

gresaria _e? a 4 g 5 de | Clicen el botén

en que realizé la escr|p.C|.on ela para Guardar
actividad actividad

OTIRAS ACTIVIDADES POLITECNICAS

Agregar Actividad

Fecha Entrada Salida Descripcion Acciones

& ~ |

dd/mm/aaaa

Clic en el boton para
Cancelar si desea eliminar
el ingreso de la actividad

Ingresar la hora de
inicio de la actividad

Ingresar la hora de
finalizacion de la
actividad

Modificar o eliminar actividad

OTRAS ACTIVIDADES POLITECNICAS

I PAO 2020

Agregar Actividad

Fecha Entrada Salida Descripcion Acciones

Tutoria de practicas | | ﬂ

AN

2020-05-2% 15:00 16:00

Clic en el botdn
Modificar para
cambiar datos de la

Correos para soporte o ayudas en el sistema
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Si sus cursos no aparecen, no puede ingresar al sistema o tiene algun inconveniente, por favor escribir a los
siguientes correos, indicando el nombre del curso, paralelo, facultad y captura de pantalla del inconveniente con
su explicacion.

e Soporte técnico general: controlclases@espol.edu.ec
e Soporte técnico de la unidad: jornavar@espol.edu.ec

e Calidad FCSH: calidadfcsh@espol.edu.ec
jaarmora@espol.edu.ec

Fuentes de informacion utilizada

El manual fue elaborado con informacién tomada de:

Manual de Usuario del sistema Controlac

Experiencia de marcacion de docentes en el | PAO 2020

Anuncio de informacién al momento de ingresar del sistema Controlac (ver imagen).
Lineamientos Clases Virtuales (I PAO 2020)
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Bienvenido/a al Sistema de Control Academico

Eztimade docente, se ke recuerds que el Sistema de Control Académice s2 wiiliza zara =l
registro de clases dictsdas. De esta forma, queda registrado su avance en la planificacicn
del curso v su asistencia. Sisterna de Control Académico, aqui podrd ingresar el contenido
de zus clzzes de manerzs semesttsl v repgistrar actividades académicaz reslizadas
s=manalmente.

Pueds descargar =l Manual de Usuaric para Docentes, dando chic AGUI
Este sistema funciona mejor con los navegadaores Google Chrome y Mozilla Firefox
Por favor, tomar 2n considaracion lo siguisnte:

1.- Las clazss deben ser ingresadas dia a diz, despues de haber dictado la dlase (NO
ingresar |3 class antzs del horario planificado, recusrde que &5 wn sistema para levar 2l
control de asistencia) y considere que tiene § dias calendario (incluye dias festivos-
ferizdos) para poder ingresar (3 class (incluyendo |as marcaciones). Por gjemple, I3 clazs
del lunes 12 de octubre, podrd ser ingresada hasta el dominge 12 de octubre.

2.- Si usted dict2 k3 clase pero no la ingresd en el sistema por algun motive, debers
solicitarla come Clase Mo Ingresada a tiempo (M) con su respective texto de justificacian.
Sin este Ulimo, |a solicitud serd rechazada.

3.- Si usted recuperd unz classe, debers solicitarla 2n el sisterna como Clase Recuperada
con suU respectve texde de justficscicn. Sin este dtimo, 13 solicitud ser3 rechazada.

4 - Si no ingresa |a clase en el plazo dispenible, no podrs volver a ingresarla. El persanal
del Departamento de Sopore Técnico de la FIEC, no atendera peticionss extemporansss.
5.- A partir de estz semestre no se tomara 2n cusnta el porcentaje d2 avance del contenida
del curzo, =2l 2| porcentzje de ssistencia,

f.- 50 2l contenido del curso de una materia ests aprobado v cargado en el Sistzma
Académico, el ingrese de Unidades/Subunidades v resultados de aprendizajes de las
clases debe realizarlo selecciondndole de las opeiones gue 2stan disponibles.

T.- Z2 agregd wna unidad “Actvidades de ewsluacion” gue englobs tarsas, tallerss,
lecciones, etc. de scusrdo al contenido del cursa.

8.- Recordar ir al mend “Otras actividades politécnicas™ para repistrar las actividades
realzadas (semanalmente).

.- Si usted da clas=s da postgrade deke ingresar las clases en la opcion "CONTROL OE
CLASES POSTERADD" del mend princicsl. La forma de ingreso es la misma que en la
opcion “OTRAS ACTINIDADES PO LITECNICAS".

10.- 5i sus cursos no aparecen, no pusde ngresar al sistema o tiene algln inconveniente,
por favar escribir @ controlclases@espol.edu.ec, indicando el nombre del curse, paralelo,
facultad y captura de pantalla del mconveniantz con su explicacion.

Muchas gracias por su atencidn.
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